
Programme de formation
Initiation EXCEL 

Durée : 2 jours (14H)

Découverte de l’interface EXCEL : 
• Les classeurs 
• Les cellules 
• La barre d’outils  
• Affichage 

Les objets graphiques :
• Dessins
• Formes 

Les fonctions de base : 
• Mathématiques (somme, moyenne…)
• Date et heure 

Les graphiques : 
• L’élaboration d’un graphique 
• Les différents types de graphiques et leur application

Les tableaux : 
• Mise en forme d’un tableau 
• Options des données : trier, filtrer… 
• Mises en forme conditionnelles

Importation et Exportation des données

Les modes d’impression 
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Le « + » Horizons Academy :

Réaliser votre projet EXCEL tout en apprenant les bases du logiciel.  
A la clé : votre maquette de projet EXCEL    


